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Подключение удаленного рабочего стола

Работа с ПП Парус 8 – Центр Учета ведется через удаленный рабочий стол. Для подключения последовательно выполните следующие шаги:

Шаг 1. Откройте «Пуск»/ «Стандартные» / «Подключение к удаленному рабочему столу».
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Шаг 2. Укажите путь к компьютеру с базой данных: 95.80.67.10
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Шаг 3. Нажмите кнопку «Параметры». 

Шаг 4. В открывшемся окне перейдите на вкладку «Локальные ресурсы» и нажмите кнопку «Подробнее»:
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Шаг 5. В открывшемся дополнительном окне включите переключатель для того локального диска (на Вашем компьютере) с которого будет производиться загрузка форм отчетности в систему, например диск «С»:
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Нажмите кнопку «ОК» и последовательно кнопку «Подключить».

Шаг 7. Далее система предложит начать сеанс подключения. Необходимо ввести Ваш логин и пароль и нажать кнопку «ОК»:
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Система проверит правильность указанного имя пользователя и пароль. 

(Примечание: проверьте что указано подключение через домен SVOD31 (см. строку «Вход в: «SVOD31»), если указан другой домен, то в строке имя пользователя укажите: SVOD31|Ваш_Логин)

Шаг 8. После успешной проверки система подключится к удаленному компьютеру и предложит начать сеанс работы в базе «Парус-Сведение отчетности ON-LINE. Центр учета». Необходимо ввести имя и пароль и нажать кнопку «ОК»:

[image: image6.png]fa
Ba3a AaHHbIX: 5voD8 ]

Mapons:

T~ CoxparTe napone T~ Viamernte napone.

Opranwsaus:
yxranrepararoraemoTs

L

Mpwnoxenve:
[Ceeaerme orueTHocTH - LierTp yueTa

T || =

L





Примечание: Для того чтобы при следующем подключении к системе не указывать логин и пароль включите флаг «Сохранить пароль». 

Обзор основных параметров программы

Назначение пунктов меню программы

После того как вы вошли в систему ПП Парус 8 – Центр учета  через удаленный рабочий стол откроется главное окно программы.

Окно программы состоит из следующих разделов: Файл, Учет, Функции, Словари, Окно, Справка.

Наиболее важными разделами являются: Учет и Словари. 

В разделе Словари можно просмотреть информацию о контрагентах: реквизиты контрагентов (ИНН, код ОКАТО, код главы, ЭБ и др.), группы в которые включен контрагент, доступные словари, формы отчетов и т.д

Для просмотра информации о контрагенте выберите из раздела Словари подраздел Контрагенты и из выпадающего перечня необходимый словарь.
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Для просмотра состава группы контрагентов выберите Словари/Контрагенты/Группы контрагентов. Группа контрагентов определяет состав сводного отчета.
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Работа с дополнительными словарями системы

В системе существует ряд дополнительных словарей, определяющих состав сдаваемой отчетности на конкретную дату, значения дополнительных экономических классификаторов в зависимости от выбраноного КОСГУ и др.

Настройка дополнительного словаря «КОСГУ_ДопЭК».

Если Ваши подведомственные организации сдают форму 0503127 с дополнительными экономическими классификаторами, то сначала необходимо настроить дополнительный словарь КОСГУ_ДопЭК.

Войдите в пункт меню Словари/Общие понятия/Дополнительные словари.
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В левой части окна Каталоги найдите словарь КОСГУ_ДопЭк, плюсом раскройте его и выберите Ваш подкаталог.
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В правом окошке появится два раздела Дополнительные словари и Значения словаря. Вам необходимо на основании данных подведомственных организаций заполнить значения словаря. Например, для КОСГУ 222 «Транспортные услуги» соответствует ДопЭк 4020000  «Оплата проезда во время командировок».

В нижней части окна «Значения словаря» выполните Добавить, в поле Значение введите формулу, например 222=4020000 (где 222 – это КОСГУ «Транспортныеы услуги», а 4020000 – ДопЭК «Оплата проезда во время командировок»), поле Примечание содержит характеристику кода ДопЭк (необязательно для заполнения).
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Нажмите Ок.

Так необходимо заполнить все возможные перечни соответствий между КОСГУ и ДопЭк для всех подведомственных организаций!!!

Настройка дополнительного словаря «Списки форм»

В информационно-аналитической системе сбора отчетности существует ряд межформенных проверок отчетов. По умолчанию в системе выполняются все существующие межформенные проверки. Это бывает очень неудобно, если подведомственные организации сдают не весь комплект отчетов, а только необходимый перечень. Поэтому создается отдельный словарь, в котором перечисляют список отчетов подлежащих сдаче на определенную дату.

Войдите в пункт меню Словари/Общие понятия/Дополнительные словари. В иерархии каталогов найдите «Списки форм» и Ваш подкаталог.
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В правой части окна «Дополнительные словари» Вы увидите Словарь, с перечнем всех форм. В данный словарь можно вносить изменения в соответствии с Вашими требованиями при сдаче отчетности на дату: добавлять отчеты, удалять отчеты. Можно так же размножить данный каталог и в новый каталог, созданный Вами вносить всевозможные изменения.
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Обратите внимание на то, что словарь созданный не Вами удалять, исправлять нежелательно!!!! 

Остальные подразделы раздела «Словари» необязательны для изучения!

Раздел Учет предназначен для работы с первичными, сводными отчетами подведомственных организаций и непосредственно для работы со своими отчетами. 

Работа с первичными отчетами

Первичный отчет представляет собой набор значений показателей, действующих на определенную дату от конкретного контрагента.

В верхней части окна программы выберите раздел Учет/Первичные отчеты. 
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В правой части окна будут отображаться первичные отчеты подведомственных организаций в соответствии с выбранным каталогом из левой части окна.
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Добавление первичного отчета

Запись первичного отчета регистрируется вручную. Для добавления вручную нового отчета необходимо выбрать каталог контрагента в левой части окна «Первичные отчеты» и в правой части окна выполнить действие Добавить.
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В появившемся окошке проставьте параметры отчета (форма отчета, дата отчета, контрагент) и нажмите кнопку ОК.

Для внесения значений в отчет выберите запись о нем и задайте действие  Исправить значения. Откроется окно «Отчет по форме», в котором можно вносить значения отчета.  Если возникнет необходимость в добавлении строк, поставьте курсор на ячейку в поле отчета, нажмите правой кнопкой мыши и выберите Таблица/Добавить строку (или любой другой вариант из предложенного списка).
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 в правой верхней части окна. Программа предложит Вам сохранить внесенные изменения, ответьте утвердительно.
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После того, как Вы создали новый отчет, внесли в него значения, его необходимо рассчитать и проверить.

Выберите действие Пересчитать значение, вызываемое из контекстного меню отчета. У Вас появится окошко Параметры расчета, в котором необходимо указать тип пересчета – укажите необходимый пересчет (дополнительную информацию по типам пересчета см. в Приложении1).
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Характеристика Состояние отчета получает значение Рассчитан.

Проверка отчета служит для обнаружения ошибочных значений показателей. Выполните действие Проверить значения…в параметрах проверки поставьте переключатели как указано на картинке. Нажмите кнопку ОК.
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При выявлении ошибок программа выдаст Протокол проверок в соответствии, с которым необходимо отработать перечисленные отчеты.
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Если при проверке нарушений не обнаружится, то список результатов проверки будет пустым. Характеристика Проверен отчета получает значение Да.
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Обратите внимание на то, что все первичные отчеты должны быть проверены (статус колонки «Проверен» – Да), рассчитаны (статус колонки «Состояние» - Рассчитан) и отправлены в центр учета (статус колонки «Отправлен в центр учета» - Да). Сводиться будут только отчеты в состоянии Отправлен в центр учета!!!
Дополнительные возможности при работе с отчетами

Для удобства  визуального определения статуса отчета ему можно присвоить цвет выделения.

Например, если отчет имеет статус отправлен в центр учета, то соответствующая ему строка будет выделена зеленым цветом, а отчет имеющий статус не проверен будет окрашен в красный цвет и т.д
Для такой настройки откройте пункт меню Учет/Первичные отчеты. В правой части окна раздела Отчеты нажмите правой кнопкой мыши и из контекстного меню выберите Настройки. На вкладке  Отображение информации выберите то поле, по которому Вы хотите произвести выделение строки отчета.
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В разделе Оформление нажмите правой кнопкой мыши и выберите Добавить.

Появится окошко Оформление, в котором необходимо проставить нужные Вам параметры. [image: image25.png]Ocpopmie nme
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Таким образом, строка отчета, имеющая статус НЕТ в колонке Проверен будет окрашена красным цветом (галочка Применить ко всей строке определяет будет ли окрашено только выбранное поле, либо вся строка).
Работа со сводными  отчетами

Добавление сводного отчета

Сводный отчет представляет собой свод показателей нескольких отчетов (в том числе и сводных). В своде учитываются первичные и сводные отчеты, созданные по одной и той же редакции формы отчета и зарегистрированные в один и тот же день.

Для создания сводного отчета  необходимо через раздел Учет/Сводные отчеты выполнить Добавить. В появившемся диалоговом окне выбрать форму отчета для сведения,  дату, на которую создается отчет (дата формирования сводного отчет  аналогично дате формирования первичного отчета) и контрагента сводного отчета.
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В результате создания отчет приобрел состояние Новый. Данное состояние присваивается своду, который еще ни разу не формировался. В это состояние отчет может вернуться только в результате его расформирования!

Из контекстного меню формы отчета выберите Сведение/Сформировать свод.
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В окне параметры сведения в поле Состав свода, необходимо выбрать каталог для сведения с включенными в него первичными отчетами группы контрагентов.
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Таким образом, сводный отчет будет составлен только по тем первичным отчетам, которые указаны в каталоге Порядок Сведения.

В поле Тип сводимых отчетов укажите отчеты, которые будут включены в свод – Первичные. 

Тип пересчета – выбрать нужный пересчет (дополнительную информацию по типам пересчетов см. в Приложении 1).

Флажок формы Параметры сведения - Сводить непроверенные отчеты необходимо установить, чтобы при сведении учитывались данные непроверенных первичных отчетов.

Переключатель - Разрешить пересчеты в составе свода дает возможность исправлять и пересчитывать  первичные отчеты в своде. В этом случае после сведения  отчет будет иметь состояние – сведен предварительно. Из этого состояния отчет может перейти в состояние сведен без итогов, при выборе из контекстного меню пункт Сведение/Подтвердить сведение.

Флажок - Рассчитать по формуле типа позволяет отключить единовременный расчет всего отчета по показателям Строка, Число, Дата. Данная настройка позволяет сократить время формирования свода. 

Переключатель - Запретить пересчеты в составе свода закрывает возможность редактирования значений в сводимых первичных отчетах.

При включении переключателя Запретить пересчеты и снятии флажка Сводить непроверенные отчеты сводный отчет приобретает статус Сведен с итогами. Отчет, находящийся в этом состоянии нельзя исправлять через первичные отчеты.

Флажок Показывать состав свода после сведения по завершении процедуры сведения открывает окно со списком включенных в свод отчетов.
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Просмотр и редактирование сводных отчетов

Для того, что бы просмотреть значения сформированного сводного отчета, вызовете контекстное меню Исправить значения. Откроется окно редактирование сводного отчета. Открывшийся отчет можно просмотреть, распечатать и при необходимости откорректировать. 

Для того, что бы распечатать отчет необходимо выполнить следующие действия: Файл/Сохранить как… /Мой компьютер выбрать доступный диск на Вашем компьютере и нажать кнопку сохранить. Теперь сохраненный отчет находится на Вашем компьютере и оттуда его можно будет вывести на печать.

В окне отчета имеется возможность посмотреть состав каждого показателя детализированного до контрагента. Для этого выделите нужный показатель,  и вызовите контекстное действие Состав показателей.
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Откроется окно Состав показателей, в котором приведен перечень контрагентов, показатели, чьих отчетов вошли в состав конкретной суммы.
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Так же имеется возможность просмотреть отчеты, включенные в состав свода и внести изменения в первичный отчет контрагента. Для этого выполните следующие действия: Вхождение/состав/Сведенные отчеты.
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Для просмотра значений, внесения изменений в первичный отчет, входящий в состав свода в окне Вхождения из контекстного меню отчета контрагента выберите пункт Исправить значения.
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В результате откроется первичный отчет контрагента, в который можно вносить изменения.

Проверка сводного отчета и подтверждение сведения

После того как был сформирован сводный отчет его необходимо проверить на наличие ошибок (контекстное меню Проверить значения). В окно Параметры проверки установите переключатели как указано на рисунке. Нажмите кнопку ОК.
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При проверке могут выявиться ошибки и предупреждения различного рода. В окне «Протоколы проверок» выдается соответствующее сообщение.
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Предупреждение типа «Были обнаружены ошибки. Смотрите протокол (находится в отчете по форме «ПротоколСведения125»)»  хранит в себе детальный протокол проверок перекрестных 0503125-х форм контрагентов.

Для просмотра протокола проверок зайдите в раздел Учет/Первичные отчеты, выделите каталог верхнего уровня, в правом окошке «Отчеты» Вы увидите ПротоколСведения 125 .
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Откройте протокол (действие - Исправить значение) и просмотрите допущенные ошибки подведомственными учреждениями.
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Подтверждение сведения отчета производится из контекстного меню  

Сведение/Подтвердить сведение.
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Отчет приобретает статус Сведен без итогов. 

Таким образом, система переводит отчет в состояние, закрывающее возможность редактирования первичных отчетов контрагентов.

Для внесения изменений в первичные отчеты выполните действия Сведение/Разрешить пересчеты.

Расформирование свода 

При необходимости добавления новых показателей в состав свода его сначала придется расформировать.

Выполните следующие действия: Сведение/ Расформировать свод.
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После выполнения указанных выше действий отчет приобретает состояние Новый, в его составе нет первичных отчетов.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Типы пересчетов

	Форма отчета
	Тип отчета
	Тип пересчета
	Действие пересчета

	0503120
	Первичный
	ЗаполнФормы0503120
	Заполнение формы 0503120 на основании форм 0503130 и 0503140

	
	Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503125
	Первичный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	
	Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	
	
	Консолидация (125)
	

	0503127
	Первичный/Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503128
	Первичный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	
	Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	
	
	Консолидация (ППП)


	производит суммирование одноименных показателей без учета кода распорядителя ассигнований

	
	
	Консолидация (разд/подразд)
	производит суммирование одноименных показателей разделов, подразделов в соответствии с КОСГУ

	0503130
	Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503110
	Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезем счетов

	0503160
	Первичный/Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503168
	Первичный/Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503169
	Первичный/Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов

	0503177
	Первичный/Сводный
	Основной
	отчеты контрагентов в разрезе счетов
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