Инструкция

Парус 8.5.6.1 Работа в подсистеме Web-Своды.

Перед тем как начать работу в системе Парус WEB-своды Вам необходимо удостовериться, что системное время, дата и часовой пояс соответствуют текущим. Эти данные Вы можете просмотреть в правом нижнем углу рабочего стола на панели отображения времени или нажмите Пуск/Панель управления/Дата и Время.

Если какой-то из параметров выставлен не верно, то необходимо правильно поставить системное время, дату и часовой пояс на Вашем рабочем компьютере. Для этого выполните следующие действия: нажмите кнопку Пуск/Панель управления/Дата и Время.

В появившемся окне нажмите кнопку Изменить Дату и время.
Поставьте дату, соответствующую текущей и время соответствующее текущему времени. Нажмите Ок.

Нажав кнопку Изменить часовой пояс – выставьте часовой пояс как указано на картинке. Нажмите Ок.
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После того как Вы исправите системную дату, время и часовой пояс можно приступать к работе.

Работа  в системе Парус  WEB-своды осуществляется через любой браузер, рекомендуется: Google Chrome, Mozilla Firefox.  

Для начала работы, необходимо зарегистрироваться в системе. Для этого в адресной строке введите адрес сервера: svod31.ru и нажмите клавишу Enter. Дождитесь появления диалогового окна «Выбор системы сбора отчетности» и выберите «Мониторинг муниципального учета». 
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Cuctewa cGopa, cEeeHNY, NPOEEPKH N KOHCONIANNN OTIETHOCTH 06 HCHOIHEHNN GloTxKeTa CYObeKTa PO

Cucrema MommTopmEra 3aKYHOK

Cucrewa wonmnTopHHra 1eGHTOpCKOI/KDeANTODCKO 3210 THERROCTH

Macnoy oparmsas

Kazesape caasn orsersocr

Brmvamre! 08.04.2014 ¢ 16.30 70 17.30 a caiire svod31.ru GyIyT MPOM3BOTTECS TeXHITIecKHe paGoTEL.

Brmvanne! C 9 sHBaps feficTeyer exmmbii Hovep «Topseii mamm Kommammy «lapycmk-Bearopomy: 8-800-200-54-53 mam §(4722)23-18-30.
Ha Bpevst r070B0fi OTYETHOCTH YCTAHOB TR CTeXymumit rPau: PaGOTE TAHOTO HoMepa: m.-1. ¢ 8:30 20 18:00, c6.-Be. ¢ 8:00 70 17:00.
Tlo npexseny Homepy 8(4722)33-40-88 TexHIIecKas NOTIEPAKA OCYIECTRIATECH HE GyeT.

C sEBaps Texymero roza ko Tiapycams:-Beropox mepemm1a Ha eTUHE CTARAGPT YAQTeRHO NOTIEPAKH Mob308aTe e, C 12.01.2014 MOTTEPAKa OCYIECTEIRETCH Sepes mporpammHoe ofecesermre AMMYY
"HEOGROTIIMO CKASATE MPOTPAMMY W COXPARNTE e¢ Y cel B KOMIBH0Tepe (Hampmvep B mamke «MOM TOKYMEHTED nini Ha «PaG0deM cTo7e»). 3AMyCTHTS IPOTPaMMY I KO3, HOABMBINTHCS B 3eTeHOM mote «Bam D, mp
OKaIEIBaET MOTIEPAKY.

13.11.2013 651710 MpoIISBEAEHO OBHORTEHHE MPOTPENHOXo OBeCEHEHIA CHETEMSL

25.10.2013 65110 mpoImSEeeHo OBHOETEHHE MpOTPaNHOo oBecneser cheren, Hnmas ¢ JaHHoro O6HOBTEHI BCR pABOTa B CHCTEME ST N0 SanpmNerHs (upyevsing xasanan. TIpi Bxofe & ccteny 6paysep MoKzxeT coobermne «Ceprid
setory «IIpoormmarms mce pasrio». Ecmn y Bac 5 xaecte 6paysepa nemomssyerca e Google Chrome, 70 Texct cooImernus MOKeT oumMaTCA.

Voaxaessie xmenst, mopympyen Bac, wro B co ¢ peoprasamsameii OAQ BTE = 1. Benropoge ¢ 23.03.2013 1. mverrorca Garmoscrate persimimor:
000 dlapyerurr:

PHIMAT A0 FAHK BTE B TBOPOHEI, x/c 30101810100000000835, BHIK 042007835, p/e 40702810005250000286

000 dlapyerun-Benzopon:

PHITHAT 0AO FAHK BT B IBOPOHEJ, x/c 30101810100000000835, BHIK 042007835, p/c 40702810805250002701

Tpocins Bac miocae yxasassoft Rarst nporrsomTs miatesar CTPOIO 10 BSIIeKa3aHHbI PEKBIFIITAN.

B ¢ omiase 7epeonos e/ s Spa, S IS OTITORSRHORD SSTORATISECESE OSRORIERES,
SeoSsomato yersionie fomnanns i sl orepaesio T, OSomeas 13 32 Sarats OC:
‘Wingors X3, Windowes 200, Winéows Vists s 2008, Wingows T s J008 22

64 Gemx OC:

‘Vingors XP s 003, Windoes Vists s 2008, Windors 7 yms 2008 B2
Toctsy<rasosiasoOacarancs, ScEACIAID OBSpITE (i 7 BcoomeSTeTRIS HETpSEIT):

1 acosolnoac o Gr, «(GAT ~04:00) Nocksas;.

2!t R oA ey S (4 v BTepeT ).





Нажмите на ссылку «Войти на сервер 1 (основной)».
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C 01.10.2013 p3MeHUICS MeXaHH3M 3arpy3KH (opM (4epe3 HoBbIi HHTepdeiic). IIpock6a cKauaTh H 03HAKOMHTLCS ¢ HHCTPYKIHEH o pagoTte
B CHCTeMe.

Tlo BeeM Bompocam obpamarkes: Ten.8-800-200-54-53, (4722) 33-40-88

J115 BX0712 B CHCTeMY BOIITe Ha OUH H3 YKA3AHHBIX HILKE CePBEPOB:

BhIGpaTh APVIVIO CHCTEMY OTUETHOCTH

Bunmanne! C 9 suBaps 2014 1. GyaeT 10CTyIeH HOBBIii MHOTOKAHAIbHBIH HoMep TelledoHa ropsideii Juann 8-800-200-54-53. 3BOHOK Ha 3TOT HOMep
GecnIaTHBII.

Crapblii Homep 8 (4722) 33-40-88 Tak ke OyneT paboTarh.




Выберите организацию – МуниципальныйУчет, укажите свои имя пользователя и пароль в соответствующих полях, нажмите кнопку ОК.
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Если имя/пароль введены правильно - на экране появится окно с каталогами. Вам необходимо открыть «+» каталог МУ и выбрать каталог с названием Вашей организации.

Интерфейс состоит из следующих элементов:
- Перечень каталогов;
- перечень отчетов;

- выпадающий список дополнительных  действий с отчетами;
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Для того чтоб добавить отчет вам необходимо на перечне отчетов нажать правой кнопкой мыши и выбрать действие «Добавить». В открывшейся форме указать следующие данные: 
· Форма отчета – отчет какой формы вы создаете (каталог Муниципальный учет),
· Дата – на какую дату предоставляется отчет,
· Контрагент – наименование Вашей организации. 
Указав все данные – нажмите кнопку ОК.
Примечание: В отчеты на дату 01.06.2014 года вносить данные с 01.01.2014-01.06.2014
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Необходимо заполнить формы отчетов:
	№ п/п
	Наименование Мнемокода
	Наименования отчетной формы

	1
	ЗемУчкОбъектЗемФонд
	Земельные участки и объекты жилого фонда

	2
	КолвоВыданСправок
	Количество выданных справок населению

	3
	ЧислНаселКолХоз
	Информация о численности населения и количестве хозяйств


Для того что бы просмотреть данные отчета, необходимо его выделить, и  нажать Действия - Исправить значения, расположенную в верхней правой части окна(либо двойным щелчком левой кнопкой мыши). Пустая  форма отчета откроется в новом окне. В открывшемся окне  можно как просмотреть данные, так и скорректировать их. Значения можно вводить  либо с помощью  клавиатуры, либо из выпадающего списка значений (если данный список имеется).
Для того что бы добавить новую строку воспользуйтесь контекстным действием  Таблица – Добавить строку.
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Если данные по какой-либо колонке Вы не вносите, то ячейка остается пустой.

Для сохранения результатов нажмите кнопку Действия – Сохранить значения.
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Если отчет по каким-то причинам необходимо Удалить или Исправить значения – для этого выделите его и нажатием правой кнопки мышки вызовите контекстное меню и выберите соответствующие действие «Удалить» или «Исправить значение».
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После того как отчет по форме был добавлен его необходимо Пересчитать и Проверить. Обратите внимание на то, что сначала отчет должен быть рассчитан, только потом его необходимо проверить.
Для этого необходимо выделить отчет и из контекстного меню выбрать действия «Пересчитать значения» и «Проверить значения».

[image: image10.png]Nepanutbie oTueTbI Aeicrous | ¥ |

Xpasure ronuro
nocneasoro sepomo crarye
uoropn

Kokrparest Kowtparest T —— Ompasnens  Coxpanane

] :
Ll o {mesonon) {rawsenossiue) uenTp yueTa  neropmo suaveri

pe——
SeuYurOfexrde ATIP Au Adsw ol Adswscussororo oeneororo  Pacourran et Her Her Her Her

OToopare.

obasue.
PaauHONHTE.
Hcnpasue.
Mepeuectus.
Yaanue.
OOHOBHTS.

Tepecumrars anaienus.

"CHCTATE aRaeANs

TiposepuTs sHaseHs.

Mpuenxa o
MawennTs craryc.

Hcropun cocTonHui
Hcropun sHaseHui.

BxoxgeHusicocTan o
SarpyaKalesirpyska o
Noporuersi L Bt
3arpyaKalesiTpyaKa B NONL30BATENLCKOM (opHaTe ()
wror F Pacumpenus
Casan
Oowen

Hacrpoiw





При пересчете отчета открывается форма выбора типа пересчета. Выберите из списка тип пересчета – «1.Основной пересчёт» (каталог «Рабочая»). Нажмите на кнопку ОК.
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После того как отчет пересчитан его необходимо проверить. В параметрах проверки установите переключатель «Протоколировать ошибки и предупреждения» и чекер «Показать протокол после проверки».
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В результате проверки в отчете могут быть обнаружены ошибки – появится протокол ошибок и предупреждений. 
В случае успешного прохождения отчетом контроля – протокол будет пустой.
Когда отчет сформирован, рассчитан и проверен его необходимо пометить как готовый для формирования сводного отчета.
Это делается при помощи действия Загрузка/выгрузка – Отправить в центр учета… контекстного меню. На вопрос системы «Отправить выделенные отчеты в центр учета?» ответить утвердительно.
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Внимание!!!

Отчеты, не помеченные как «Отправлен в центр учета» сводиться не будут!!!







Адресная строка








