Работа с ЭП в «Парус-Бюджет 8 Сводная отчетность».
Раздел Первичные отчеты.
При создании формы в ПП Парус 8 «Сводная отчетность» статус отчета, автоматически принимает значение «Черновик». Только в статусе «Черновик» в отчете можно исправлять данные!!!!
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Пока отчет находится в статусе «Черновик» Вы можете его исправить, но не можете подписать. Из статуса «Черновик» можно перейти только в статус «Подготовка». Для этого необходимо на отчете пкм «Изменить статус» и выбрать статус «Подготовка».
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После того как весь комплект форм будет переведен в статус «Подготовка», каждую форму будет необходимо проверить и подписать.
Для того чтобы перевести отчет в статус «Проверен», его необходимо проверить
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и только после этого, изменить статус на «Проверен», с помощью действия «Изменить статус»
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Из статуса «Проверен», с помощью действия «Изменить статус», можно перейти в «Подготовка» или «Подписан».
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Если необходимо исправить какой-либо отчет, то ВСЕ отчеты, созданные ту же дату, необходимо перевести в статус  «Подготовка» и только после этого, тот отчет который надо исправить можно будет перевести в статус «Черновик».
Если все данные верны, то необходимо подписать отчет через Расширение/Подписать…
Отчеты необходимо подписывать ЭП только после того, как сформирован и проверен полный пакет форм годовой (квартальной, месячной) отчетности.
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Выбираем сертификат и нажимаем ОК.
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То что отчет подписался можно проверить через Расширение/Цифровые подписи.
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Далее подпись необходимо проверить – пкм «Проверить подпись».
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Заключительным шагом является изменение статуса отчета на «Подписан». Пкм/ Изменить статус/выбрать «Подписан».
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Из статуса «Подписан» можно вернуться только в статус «Подготовка», при этом электронная подпись удаляется.

Только отчеты со статусом «Подписан» будут проверяться вышестоящим органом!!!!!!!!

