Утверждаю
Руководитель проекта

____________/В.И. Кильдышева
Методические рекомендации по работе в системе

«Модернизация проекта формирования консолидированной отчетности об исполнении бюджета Белгородской области, направленного на улучшение его качественных характеристик».
Перед тем как начать работу в системе Парус WEB-своды Вам необходимо удостовериться, что системное время, дата и часовой пояс соответствуют текущим. Эти данные Вы можете просмотреть в правом нижнем углу рабочего стола на панели отображения времени или нажмите Пуск/Панель управления/Дата и Время.

Если какой-то из параметров выставлен не верно, то необходимо правильно поставить системное время, дату и часовой пояс на Вашем рабочем компьютере. Для этого выполните следующие действия: нажмите кнопку Пуск/Панель управления/Дата и Время.

В появившемся окне нажмите кнопку Изменить Дату и время.
Поставьте дату, соответствующую текущей и время соответствующее текущему времени. Нажмите Ок.

Нажав кнопку Изменить часовой пояс – выставьте часовой пояс как указано на картинке. Нажмите Ок.
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После того как Вы исправите системную дату, время и часовой пояс можно приступать к работе.

Работа  в системе Парус  WEB-своды осуществляется через любой браузер, рекомендуется: Google Chrome, Mozilla Firefox.  

Для начала работы, необходимо зарегистрироваться в системе. Для этого в адресной строке введите адрес сервера: svod31.ru и нажмите клавишу Enter. Дождитесь появления диалогового окна «Выбор системы сбора отчетности» и выберите «Система мониторинга дебиторской/кредиторской задолженности». 
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BbI60p CHCTeMBI CO0Pa OTIETHOCTH:

CucreMa c00pa, CBeIeHHs, NPOBEPKH H KOHCOINIAINH 0TICTHOCTH 00 HCII0.THEHHH OI0IKeTA CYOheKTA P s opuca ucnorssosams ccsmy)
CHCTeMa MOHHTOPHHIA 3AKYIOK (s oguca ucnorssosams ccsiai)

CHcTeMa MOHHTODHHIA 1e0HTOPCKOI/KPeINTOPCKOI 3270 LKEHHOCTH (us ouca ucnonwsosams ceusy)

TIacnopT HH(OPMATH3AIMH (s oguca ucnorssosams ccszis)

Veamaeybie kmenTs!, nHopMupyey Bac, 410 B cBa3M ¢ peoprammzauieit OAO BTB 5 1. Benropoxe ¢ 23.03.2013 I. H3MCHAOTCH GAHKOBCKHE PEKBHSHTHE:
000 dlapycrus»:

GIIHAI OAO BAHK BTE B I .BOPOHEK, x/c 30101810100000000835, BHIK 042007835, p/c 40702810005250000286

000 dlapycus-Berzopoon:

GIIHAI OAO BAHK BTE B I .BOPOHE, x/c 30101810100000000835, BUIK 042007835, p/c 40702810805250002701

TIpocini Bac moere ykasarHoft AaTkl npowssomiTs miarei CTPOTO [0 BHILICYKasaHHBIM PEKBHSHTAM.

Brmyase! 07.03.2013 65110 IPOR3BEIeHO OGHOBICHNE CHCTEMBI.
Hauuias ¢ AaHHOTO OGHOB/ICHIA MOABIICA HOBBI MHTepdeiic A% PaGOTEL ¢ CHCTeMOI, KoTopsilt He TPeGyeT YCTaHOBKH NakeTa KIHCHTCKOl wacT. PaGoTa B HoBoM HHTepdeiice BOIMOKHA B M0BOM

coBpexerHoN Gpaysepe.
Jlna paBoTsi co CTapsiM HHTepGEHCOM HEOBXOAMMO YCTAHOBHTS AKET KINCHICK

acTu Bepenn ot 23.12.2012.

B CEASH C OTMeROTt MeeX0TI08 Ha MeTHee/SHnMree EDEMS, B CTyac OTKTISERHONO ABTOMATIIECKOTO 0GHOBTEHS,
"HEOBXOMIMO YCTAHOSHTS OGHOBTIEEE 1A Bamel OTIepAITIORHOTY CricTens:. OGHOBTeRE 1% 32 GHTHEIX OC:
Windows XP, Windows 2003, Windows Vista soms 2008, Windows 7 s 2008 R2.

Jns 64 Gummx OC:

Windows XP um 2003, Windows Vista wmt 2008, Windows 7 sems 2008 R2.

Tlocte yCTa0BKI 00OBTeFIA, HeOGXOTIMO TIDOBEDHTS (i B CITy 3¢ HECOOTBETCTENE HCTPABHTS):

1. Hacosofi mosc fomkes G5ims "(GMT +04:00) Mockea'”

2. YaCh MOTKES TIOKA3HIEATS TeKyIee EPeMS (a He HA 9aC Eleper/Hasan)




Нажмите на ссылку «Войти на сервер 1 (основной)».
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Tlo scen sonpocans obpamarsca: ter (4722) 33-40-88

CraaTh UHCTPYKLINIO MO paGoTe B cHCTeMe
Boibpars apyryo cucreny orsernocTs CKayars MOPAZIOK MOHNTOPUHTa 1e6-Kpex.
sazomxerocT

Boiimu a cepeep 1 (ocsosroil)

Cieayromuii cpok cxawn gop> B CHCTedMe MORNTOPHRT AeGHTOPCKOI/KpeINTOPCKOT
sazomxenrocta 01.07.2013.

Brunvasme!!! o 1 aas 2013 r. Bay reoGxominio caaTs creayiommue popast: "3
TlonyaCpezets” i "K3 HonyuCpeacts". Orn naxomsres b manke "MoRHTOpHHT
saznomxenHocTn” noananke "Yapeaaerns”. Jaty oTiera ykassisars 01.01.2013 r. Gopast
SAMONHAOTCH C MOZOTICTAMI [0 BHAAM ACATCTBHOCTHL.

:
]
]




Выберите организацию – МониторингЗадолжен, укажите свои имя пользователя и пароль в соответствующих полях, нажмите кнопку ОК.
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Если имя/пароль введены правильно - на экране появится окно с каталогами. Вам необходимо открыть каталог с названием вашей организации .

 Интерфейс состоит из следующих элементов:
- Перечень каталогов;
- перечень отчетов;

- выпадающий список дополнительных  действий с отчетами;
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Для того чтоб добавить отчет вам необходимо на перечне отчетов нажать правой кнопкой мыши и выбрать действие Добавить. В открывшейся форме указать следующие данные: форма – отчет какой формы вы создаете (каталог Мониторинг задолженности), дату отчета – на какую дату предоставляется отчет, контрагент – наименование вашей организации. Указав все данные – нажмите кнопку ОК.
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Для заполнения формы необходимо добавить подотчет по виду финансового обеспечения. Выделите отчет в верхней части окна. В нижней части окна – правой кнопкой мыши добавить – выбрать разрез – ок.
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Для того что бы просмотреть данные отчета, необходимо его выделить, и  нажать Действия -Исправить значения, расположенную в верхней правой части окна (либо двойным щелчком левой кнопкой мыши). Пустая форма отчета откроется в новом окне. В открывшемся окне можно как просмотреть данные, так и скорректировать их. Значения можно вводить либо с помощью  клавиатуры, либо из выпадающего списка значений (если данный список имеется).
Для того что бы добавить новую строку воспользуйтесь контекстным действием  Таблица – Добавить строку.
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Для сохранения результатов нажмите кнопку Действия – Сохранить значения.
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Если отчет по каким-то причинам необходимо удалить – для этого выделите его и нажатием правой кнопки мышки вызовите контекстное меню - действие Удалить.
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После того как отчет по форме был добавлен его необходимо пересчитать и проверить. Обратите внимание на то, что сначала отчет должен быть рассчитан, только потом его необходимо проверить.
Для этого необходимо выделить отчет и из контекстного меню выбрать действия Пересчитать значения и Проверить значения.
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При пересчете отчета открывается форма выбора типа пересчета. Выберите из списка тип пересчета – «1.Основной пересчёт» (каталог «Рабочая»).
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Нажмите на кнопку ОК.
После того как отчет пересчитан его необходимо проверить. В параметрах проверки установите переключатель «Протоколировать ошибки и предупреждения» и чекер «Показать протокол после проверки».
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В результате проверки в отчете могут быть обнаружены ошибки – появится протокол ошибок и предупреждений. В случае успешного прохождения отчетом контроля – протокол будет пустой.
Когда отчет сформирован, рассчитан и проверен его необходимо пометить как готовый для формирования сводного отчета.
Это делается при помощи действия Загрузка/выгрузка – Отправить в центр учета… контекстного меню. На вопрос системы «Отправить выделенные отчеты в центр учета?» ответить утвердительно.
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Внимание!!!

Отчеты, не помеченные как «Отправлен в центр учета» сводиться не будут!!!
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